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Syfte

Enligt arkivlagen bildas en myndighets arkiv av de allménna handlingar frén
myndighetens verksamhet och sddana handlingar som avsesi 2 kap. 9 §
tryckfrihetsférordningen och som myndigheten beslutar ska tas om hand for
arkivering. Varje myndighet ansvarar fér varden av sitt arkiv. | arkivvarden ingar
att myndigheten ska organisera arkivet pa ett sddant sétt att rétten att ta del av
allmanna handlingar underlattas. Myndigheten ska ocksa uppratta en
arkivbeskrivning som ger information om vilka slags handlingar som kan finnas i
myndighetens arkiv samt redovisa organisationen kring arkivverksamheten.

Syftet med arkivbeskrivningen &r att underlatta insyn, informationssékning och
korrekt hantering av allménna handlingar. Myndighetens
informationshanteringsplan redovisar mer i detalj vilka allmadnna handlingar
myndigheten hanterar.

Myndighetens namn

Kultur- och fritidsnamnden

Myndighetens tillkomst

Kultur- och fritidsndmnden i Varmdé kommun uppstod efter 1971 ars
kommunreform och sammantradde forsta gangen 14 januari 1974.

Myndighetens organisation,
verksamhet och ansvarsomraden

Kultur- och fritidsndmnden ansvarar framst fér kommunens verksamheter inom
kultur, idrott, friluftsliv och fritid. Namnden ansvarar for folkbiblioteksverksamhet
enligt bibliotekslagen (2013:801) och for tillsyn dver sddana lotterier som avses i
6 kap. 9 § spellagen (2018:1138).

Inom kulturomréadet ansvarar namnden for féljande verksamheter:

allménkulturell programverksamhet samt riktade program och

férestéliningar for barn, unga och éldre

e frdmjande av offentligt kulturutbud

e kommunens bildarkiv

e kommunens samlade museiverksamhet

e konstnarlig gestaltning av offentliga miljéer, utsmyckningsprojekt
konstinkdp och kommunens konstsamling

e Varmdo bibliotek

e Varmdo kulturskola inklusive stod till externt drivna kulturskolor
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Inom idrottsomradet har namnden det strategiska ansvaret for féljande
verksamheter:

e kommunala friluftsbad

e |drottsanldaggningar

e motionsspar, spar och leder
e isytor (inklusive naturisar)

e spontanidrottsplatser

Inom friluftsomradet ansvarar namnden for féljande verksamheter:

e frdmjande av det rorliga friluftslivet

e strategiskt ansvar for frilufts- och rekreationsomraden

e strategiskt ansvar samt drift och underhall f6r sopmajorna i det rérliga
friluftslivet

Inom fritidsomradet ansvarar ndmnden for féljande verksamhet:

e fritidsverksamhet fér barn och ungdomar

e stdd till féreningslivet

e Oppna motesplatser f6r unga inklusive stdd till externt drivna
fritidsgardar

Namnden ansvarar ocksa for:

e namngivning av kvarter, gator, bostadsomraden, vagar, broar och
allménna platser

¢ samordning av kommunens arbete med ungdomsinflytande och &vriga
ungdomsfragor som inte ansvaras for av annan ndmnd

e stipendier och ekonomiskt stdd till féreningar, organisationer och
studieférbund

e stipendier till enskilda verksamma inom verksamhetsomradet

e upplatelse av lokaler och anlaggningar inom verksamhetsomradet

o
Malgrupp
Arkivbeskrivningen riktar sig till allmanheten, forskare, intern personal, revisorer
samt tillsynsmyndigheter.

Grundlaggande bestammelser

Utover arkivlagen och arkivreglementet finns ett flertal lagar och férordningar
med bestdmmelser som rér hanteringen av allménna handlingar och arkiv.
Exempelvis kan namnas: arbetsmiljolagen, arbetstidslagen, férvaltningslagen,
kommunallagen, lagen om offentlig upphandling, offentlighets- och
sekretesslagen och tryckfrihetsférordningen med flera.
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Styrning av kultur och fritidsnamndens
arkivbildning

Styrande dokument for arkivbildningen ar kultur och fritidsndmndens
informationshanteringsplan.

Bevarande och gallring

Gallring utférs enligt faststalld informationshanteringsplan med utgangspunkt
fran Riksarkivets allmé&nna rdd om bevarande och gallring av handlingar, men
aven Sveriges kommuners och regioner (SKR). Beslut om gallring styrs av
féljande lagar och regler:

® Tryckfrihetsférordningen
e Arkivlagen
e Riksarkivets forfattningssamling. RA-FS

® Rad fran kompetensgemenskap fér informationshantering inom Sveriges
Kommuner och Regioner (SKR).

Sokvagar till arkivet och Kultur- och
fritidsnamndens handlingsbestand

For att soka i kultur och fritidsndmndens arkivdepaer finns férteckningssystemet
Visual Arkiv. For handlingar som annu ej levererats till kommunarkivet anvénds
informationshanteringsplanen samt d&rendehanteringssystemet Public 360 som
priméra sékvagar. Kommunens gemensamma webbdiarium ar publicerat pa
kommunens webbplats fér att underlatta sdkningar for allménheten och media.

Inskrankningar i tillgangligheten
genom sekretess

Handlingar som kan misstankas eller helt uppenbart innehaller sekretessbelagda
uppgifter kan fa en sekretessmarkering i systemen. Oavsett sekretessmarkering
gors alltid en sekretessprovning vid utldmnande av allman handling, enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).
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Arkivverksamhetens organisation,
ansvar och funktioner

Hos varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig samt en eller flera
arkivredogérare for fullgérande av arkivuppgifterna hos myndigheten®.

e Arkivansvarig - Chef
e Ansvarig Centralarkiv - Kommunarkivarie

* Arkivredogdrare - Namndsekreterare och registratorer

Ytterligare upplysningar

N&rmare information om Kultur- och fritidsndmndens allmanna handlingar kan
ldmnas av nédmndsekreterare, registrator och kommunarkivet.

' Se Arkivreglemente for Varmdé kommun, diarienummer 2020KS/0104



