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Inledning

I Varmdo kommun ska varje arkivbildare uppratta en informationshanteringsplan som beskriver
myndighetens handlingar. Informationshanteringsplanen ar ett styrande dokument och redovisar
hur handlingarna ska hanteras.

Informationshanteringsplanen ska ses éver en gang per ar och vid behov revideras eftersom den
ska beskriva vilka handlingar som skapas i verksamheten idag, vilket &r nagot som forandras
genom exempelvis ny lagstiftning, ny teknik och férandrade arbetssatt.

Syfte

Informationshanteringsplanen innehaller anvisningar fér samtliga handlingar som hanteras inom
overformyndarnamndens verksamhetsomrade. Planens syfte ar att vagleda till en god hantering av
allmanna handlingar och for att sakerstalla effektivitet vid sbkande av en handling. Manga av
processerna inom kommunstyrelsens informationshanteringsplan galler samtliga namnder.

Vad ar en handling? En handling ar en framstallning i skrift, bild eller upptagning som innehaller
information av nagot slag som man kan lasa, avlyssna eller uppfatta pa nagot annat satt. En
handling ar allman om den férvaras hos en myndighet, har kommit in till myndigheten eller har
uppréttats inom en myndighet. Allmanna handlingar av tillfallig eller ringa betydelse regleras ocksa
av 6verformyndarnamndens informationshanteringsplan. Det kan exempelvis gélla inkomna eller
upprattade handlingar som inte tillfér sakuppgift till ett &rende eller féranleder en atgard fran
myndigheten.

Klassificeringsstruktur

I Varmdoé kommun ar informationshanteringsplanen processbaserad. Varje namnd redovisar sina
karnprocesser med hanvisning till kommunstyrelsens informationshanteringsplan for styrande,
verksamhetsomrade 1 (VOI) och stddjande processer, verksamhetsomrade 2 (VO2). Alla
namnder foljer de kommungemensamma processerna. Om namnderna hanterar handlingstyper
och processer for VO 1 och VO 2 som ar unika for just den namnden s& ska ndmnden redovisa de
handlingstyperna.

Styrande verksamheter (VO 1) ar de verksamheter som staller krav pa och anger ramar foér hur
forvaltningarna ska arbeta. Handlingstyper sasom policys, riktlinjer samt strategier anger
viljeriktningar for verksamheterna inom kommunen. Politiska férsamlingar styr genom finansiell
tilldelning och olika uppdrag delegeras till tjanstepersoner pa verksamhetsledande funktioner.
Revisorer och andra tillsynsorgan granskar sedan foljsamhet av lagar och kan pa sa vis paverka
styrning.

Stodjande verksamheter (VO 2) ar de verksamheter som jobbar inom omraden sasom
informationsforvaltning, personalfragor, ekonomi, kommunikation, férvaltningsstéd m.m.

Gallringsrad

Varmdo kommun har hamtat inspiration fran Sveriges kommuner och regioners (SKR) "Bevara
eller gallra, gallringsrad". Gallringsraden ar utarbetade av Riksarkivet och SKR. Arkivbildning och
gallring inom kommuner styrs av arkivlagen (1990:782). Enligt denna lag ska det i varje kommun



finnas en arkivmyndighet, vilket ar kommunstyrelsen. Lagen medger att allmanna handlingar far
gallras om kommunen fattat beslut om det, t.ex. i informationshanteringsplanen eller i ett
separat beslut. Hur beslut om gallring ska fattas av kommunen framgar av arkivreglementet.
Beslutanderatten kan ligga hos namnd eller styrelse eller vara centraliserad till en enda
myndighet, arkivmyndigheten. Normalt ska samrad i gallringsfragor ske med kommunens
arkivmyndighet. Hur samradsforfarandet ska ga till regleras i arkivreglementet.

Digitalt mellanarkiv

Ett digitalt mellanarkiv &r ett arkiv som verksamheterna aktivt arbetar i, dar manga
verksamhetspersoner har atkomst till infformationen. Det kan vara personalsystem,
ekonomisystem, drende- och dokumenthanteringssystem, bygglovssystem m.m.

Grundregeln for handlingstyper som ska bevaras ar att de ska férvaras i arende- och
dokumenthanteringssystem eller andra verksamhetssystem som utgér ett digitalt mellanarkiv.
Att registrera handlingstyper med gallringsfrister i Public 360 &r mgjligt eftersom det finns en
gallringsmodul i systemet.

Format for bevarande

Handlingar som inkommer eller upprattas i digital form férvaras i digital form i
verksamhetssystemen. De digitala handlingar som ska bevaras levereras sedan fran
verksamhetssystemen till kommande e-arkiv. Handlingar som inkommer eller upprattas i analog
form skannas in till verksamhetssystemen och den analoga kopian gallras sedan efter kontroll av
den inskannade kopians kvalitet. Undantaget ar handlingar som utifran sarskilda krav maste
bevaras i pappersformat som original.

De handlingar som maste sparas i papper skannas och registreras i arende- och
dokumenthanteringssystemet. Pappersakt skapas med enbart den handling som maste sparas.
Den digitala akten utgér den kompletta akten och pappersakten blir en sa kallad rest-akt.

Godkanda digitala mellanarkiv

For att ett verksamhetssystem ska vara godkant som digitalt mellanarkiv galler féljande
grundlaggande krav:

«  Gallring: Gallringsfunktion ska finnas i verksamhetssystemet. Det ska vara mdjligt att
gallra information sa att den inte gar att aterskapa. Gallringen ska kunna utféras nar
som helst och utifran olika principer (exempelvis avskiljande av specifik information och
enligt tidsfrister).

«  Export: Verksamhetssystemet ska stddja export och arkivering av data och tillhdrande
metadata. Strukturella sammanhang, t.ex. en sammanhallen elektronisk personakt, ska
kunna uppratthallas aven vid export och arkivering av data. Filer ska kunna konverteras
till godkanda arkivfilformat i verksamhetssystemet eller senast vid uttag/export till
arkivering.

Databaser ska kunna exporteras genom arkiveringsuttag i XML-format. En specifikation
ska bifogas i form av XSD (XML-schema) eller DTD samt XSL-T (stylesheet). Upprattade
handlingar ska kunna konverteras och exporteras i PDF/A (1.4-la eller Ib). Fr skannade
dokument géller PDF/A (1.4-la eller Ib) eller TIFF. En export ska kunna goras sa att



befintliga systemberoende lankar och id-begrepp kan dverséttas till eller kompletteras
med systemoberoende sadana. Filerna far inte vara beroende av en mappstruktur for
att kunna foérstas utan de maste fa unika filnamn eller objekt-id.

+  Systemdokumentation: Varmdo kommun ska ha full tillgang till aktuell
systemdokumentation. Systemdokumentationen ska innehalla:

Relationsbeskrivning eller datamodell (en beskrivning eller modell dar relationerna
mellan tabellerna finns beskrivna eller uppritade).

Tabellbeskrivning (Innehallande tabellnamn och tabellbeskrivning, dvs. beskrivning
av informationsinnehall i tabellen).

Faltbeskrivning (innehallande falthamn, faltbeskrivning, dvs. beskrivning av
informationsinnehall i faltet), datatyp och faltlangd.

Kodférklaring (lista 6ver koder och forklarande klartext, dvs. om koderna inte finns i
klartext i systemet).

Ovanstaende grundldggande krav kring gallring, export och systemdokumentation ska senast
vara uppnadda nar informationen ska déverforas till ett digitalt slutarkiv (e-arkiv).

Kolumner i Informationshanteringsplanen

Informationshanteringsplanerna ar indelad i elva kolumner, undantag Kommunstyrelsens IHP
som ar indelad i tio kolumner (sekretess/personuppagifter).

Processgrupp
Gruppering av processer som logiskt hoér ihop genom sitt verksamhetsinnehall och som uppstar i
processkartlaggningen, (ISO TR 26122).

Process

Har anges huvudprocess, den hdgsta nivan i processindelningen. Aterkommande arbetsflode i
verksamheten med tydlig bérjan och slut. Bestar av en kedja aktiviteter. Kan p.g.a. komplexitet
indelas i huvudprocess, delprocess och underprocess.

Aktivitet

Inte obligatorisk, anvands om det underlattar dverblicken, t.ex. vid manga handlingstyper i
processen.

Kan motsvara en fas, ett led i en process eller en typ av arende (fér de processer som omfattar
flertal &rendetyper).

Handlingstyp
En typ av handling som ingar i en process, som inkommer eller upprattas genom att en process

(eller aktivitet inom en process) genomfdrs upprepat.

Galler for

Anges om det galler fér en specifik verksamhet eller namnd.

Forvaring



Anger i vilket system/digital lagringsyta alt. fysisk plats som handlingstypen férvaras. Om
handlingstypen férvaras pa en digital lagringsyta, specificeras var om det inte ar en tillfallig

placering av handlingen.

Sekretess
Anger om handlingstypen berors av sekretess: Ja eller nej, samt eventuell hanvisning till specifik

lag.

Innehaller personuppgifter
Anger om handlingstypen berérs av personuppgifter: Ja eller nej.

Bevaras/Gallras
Anger om handlingstypen ska bevaras eller gallras, gallringsfrist samt eventuella villkor.

Till kommunarkivet

Anger om sarskilda instruktioner galler for éverlamnandet till Varmdé Kommunarkiv (enl. lag som
t. ex. personakt eller enl. 6verenskommelse mellan verksamhet och kommunarkiv). Férvaras
handlingstypen i Public 360, skriv: Vid avveckling av systemet eller enligt dverenskommelse. Om
handlingstyp ska gallras, skriv Nej.

Beskrivning och 6vriga kommentarer
Har beskriver viom det ar nagot sarskilt gallande hanteringen som behover lyftas fram, tex
sorteringsordning (kronologiskt, personnr, namn, diarienummer etc.), om handlingstypen ska

finnas i pappersoriginal eller relaterade dokument.

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

GDPR General Data Protection Regulation (Dataskyddsforordningen, 2018)
IHP Informationshanteringsplan

VO Verksamhetsomrade
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Process* Aktivitet Handlingstyp * Galler for* Forvaring* Sekretess* Personuppjfter* Bevaras/Gallras*  Till kommunarkivet®  Beskrivning och dvriga
(galler bide digt Kommentar*
‘analog form)
10 anmalan, enskilt Ja Ja Gallras, se Nej Handlingar forvaras i digital
arende nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella

redovisningshandlingar
Gverlamnats till behorig.

8.1.1. Reknve

foratt 12 Gallras, se Nej Gallras 1 ar efter uppdraget
bl stallforetridare - nden anmirkning avslutats. De som aldrig tar
utforlg intresseanmalan nagot uppdrag gallras 1 i efter

inklusive bilagor intresseanmalan inkommit.

12 12 Gallras, se Nej Gallras 3 ar efter att
stallforetradare nden Provisum anmirkning godmanskap/férvaltarskap har
upphort ol
redovisningshandlingar
verlamnats till behorig

&
Recruto 13r efter uppdraget
avslutats (utomstaende). De
som aldrig tar n3got uppdrag
gallras 1 ar efter
intresseanmalan inkommit.

8.2.1 Utrednir

‘Anmalan om behov av 12 12 Gallras, se Nej Handiingar fervaras | digital
stallforetradarskap nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
upphorande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till behorie.

a 12 12 Galras3arefter | Nej Handlingar forvaras | digital akt

nden avskrivningsbeslut

I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital

stillforetradarskap til | nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
tingsrétten med underlag, upphdrande av
Innehdller bl a stallfgretradarskap och
- lakarintyg eventuella
- personbevis redovisningshandlingar

- socialutredning 6verlamnats till behorig.
- stagande av god man

I I Gallras 3 arefter | Nej Handlingar forvaras | digital
avslagsbeslut frén nden tingsrattens
tingsratten angdende auskrivningsbeslut
anordnande av
stallforetradarsskap

I s B besh
- protokollsutdrag eller | nden utd6mande av vite gallras 3 4r
motsvarande efter bverlamnande av akt til

behorig, bvriga beslut bevaras,
Handlingar forvaras i digital

ak,
o a 12 12 Gallras, se Nej Handiingar forvaras | digital
domstol i arenden nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
rbrande anordande av upphorande av
stallforetradarskap stallfretradarskap och
eventuella

redovisningshandlingar
verlamnats till beharie.

I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
yttrande tll domstol | nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
upphdrande av

stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
6verlamnats till behorig.

‘Ansokan om tilfallig god s I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
man, foraldrabalken 11:1- | nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
upphdrande av
stallfretradarskap och

handingar
Gverlamnats till behorig.
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Beslut om tilfllg god 12 12 Bevaras digital
man, foraldrabalken 11:1- | nden akt
Anmalan om egendom s I Gallras, se Nej Original av gévobrev samt
med handlingar for nden anmérkning testamente dtersénds till
frmynderskapet: behrig mottagare efter att
- Anmalan frén handiingen
forsskringsbolag erséttningsscannats. Kopior
- Arvsavstiende (frin behdlls i digital akt och gallras
Skatteverk 3 4r efter upphorande av
- Bouppteckning stallforetradarskap. Handlingar
- Forteckning over forvaras | digital akt. Original av|
egendom forteckning forvaras i fysisk
- Gévobrev akt. Gallras 3 & efter
- Testamente m.m upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandiingar
verlamnats till behorig. Se
anm,
Undantag:
Original av forteckning over
egendom lamnas tll myndiing
efter att drendet avslutats.
‘Anmalan om att barns. 12 12 Gallras, se Nej Handiingar forvaras | digital
egendom inte stir under | nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
betryggande farvaltning.
fran socialtjanst, stallforetradarskap och
kronofogden m.f eventuella
Tex: skuldsattning, redovisningshandlingar
‘egendom som farsvunnit verlamnats till behorie.
‘Anmalan om sarskild I I Gallras, se Nej Original av gévobrev samt
verformyndarkontroll - | nden anmérkning testamente dtersénds till
frmynderska behrig mottagare efter att
Exempelvis: handiingen
Gévobrev erséttningsscannats. Kopior
Testementen behdlls i digital akt och gallras
Formanstagarforordnand 3.4 efter upphorande av
en stallfretradarskap och
redovisningshandiingar
Gverlamnats til behorig..
Handiingar forvaras i digital
ak,
Beslut rorande 12 12 Bevaras digital
upphérande av sarskid | nden ak,
Gverformyndarkontroll -
formynderskap
12 12 Gallras, se al
forvaltarskap enligt nden anmarkning akt. Gallras 3 i efter
gen stallforetradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till behorie.
Underlag till 12 12 Gallras, se Nej Handiingar fervaras | digital
verformyndarens beslut | nden anmarkning akt. Gallras 3 i efter
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till behorie.
8.2.2 Tilsvn
I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
forteckning/rakning nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
6verlamnats till behorig.
I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
forteckning/rskning nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
6verlamnats till behorig.
I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
egendom. se anm. nden anmérkning akt. Original av 8rs- och
Gallras 3 ar efter upphérande
av stallforetradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
Gverlamnats till behorig.
Ars- och 12 12 Gallras, se Nej Original/ kopior lamnas till
underlag, exempelvis: | nden anmirkning behdrig huvudman/myndiing
- saldobesked eller dodsbo efter arendets
- depaforteckning avslutande. Galler drs- och
- inkomstuppgifter slutrakningar granskade med

verifikationer
- tjansteanteckning Gver
granskningen

- arsuppgift fran

~uppgifter frin
kronofogden
~Kopiar av reverser
- lagfartsbevis

och utan anmirkniny
Kopior av verifikationer gallras
1 r efter granskning och
eventuella original av.
verifikationer atersnds til
stillféretradare efter
granskningens avslut. Giller
akt och verksamhetssystem.
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Original av irs- och slutrikning
forvaras i fysisk akt. Handlingar
forvaras i digital akt. Gallras 3
ar efter upphorande av
stallféretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till behorig.

Redogorelse for utfort I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
arbete, inklusive nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
utredningsmaterial upphdrande av

stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
6verlamnats till behorig.
I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
arvode nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
upphdrande av
stallfretradarskap och
handlingar
Gverlamnats till behorig.
Beslut om arvode 12 12 Gallras, se Nej Handiingar fervaras | digital
nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
upphorande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till beharie.
iceron I I Gallrasefter 53 | Nej
nden
Jut om befrielse fra 12 12 Bevaras digital
(eler forenklad form for) | nden ak,
arsrakning/Arsuppgift
Underlag ill beslut om. 12 12 Gallras, se Nej Handiingar fervaras | digital
befrielse frin nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
arsrakning/arsuppgift, upphorande av
exempelvis stallfretradarskap och
bevis om sparr av eventuella
tillgangar frin bank redovisningshandlingar
verlamnats till behorig.
Beslut om skérpande s s Bevaras T digital
foreskrifter nden akt,
Skrivelser I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
nden anmérkning akt. Exempelvis kiagomal p3
stallfretradare. Gallras 3 &r
efter upphorande av
stallfretradarskap och
fovisningshandingar
verlamnats till behorig.

8.2.3 Tillstsnd
‘Ansokan med bilagor s I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
- forvarv/overlitelse av | nden anmérkning akt. Exempelvis kiagomal p3
fast egendom och stallforetradare. Gallras 3 &r
nyttjanderatt till fast efter upphorande av

stallfretradarskap och
- upptagande av lin eventeulla
- placering av egendom redovisningshandlingar
- ansokan om att f3 starta Gverlamnats till behorig.
rorelse
- uttagstllstand
mm.
i C 12 Bevaras digital
namnd, tex: nden Ciceron ak,
- avslagsbeslut
- av principiell
beskaffenhet eller av
storre vikt
I I B 3
beslut nden ar efter dverlamnande av akt
till behbrig, dvriga beslut
bevaras. Handlingar forvaras |
digital akt.
Handlingar som verifierar I I Gallras 3arefter | Nej Handlingar forvaras | digital
stgirder enligt den upphdrande av
verformyndarens beslut stallforetradarskap
och eventuella
tilltindsarenden
ar dverlamnats tll
behrig.
Dodsho: 12 12 Gallras3refter | Nej Redogarelse for hinder mot
-redogarelse for hinder | nden upph

-beslut om ny tid for
ingivande av handling
-anmalningar om
utbetalning frin dédsbo
framstallningar til
tingsritten

stillfgretradarskap
och eventuella

ar bverlamnats tll
behsirig. Se anm,

skifte,

skickas till huvudman eller
representant for dodsbo efter
upph

stallforetradarskap. Handlingar
forvaras i digital akt
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Dodsho:
Overformyndarens
exemplar av
-bodelning

-aruskifte

-avtal om samlevnad i
oskiftat bo

samt
Beslut om godkannande
- bodelning

- arusskifte

- avtal om samlevnad |
oskiftat bo

nden

3
arvskifte, avtal om samlevnad |
oskiftat bo samt testamente
atersinds till beharig
mottagare efter att handlingen
ersattningsscannats. Kopior
behalls | digital akt och gallras
3 ar efter upphorande av
stallforetradarskap. Handlingar
forvaras i digital akt

Beslut om havande av
verformyndarspart

nden

Bevaras

Togs b lagandring
2009. Handlingar forvaras |
digital akt.

8.2.4 Ensamkommande barn

‘Ansdkan om god man
fran Migrationsverket

nden

Gallras, se
anmirkning

Handiingar fervaras | digital
akt. Gallras 3 i efter
upphorande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till beharie.

nden

Gallras, se
anmarkning

Handlingar forvaras | digital
akt. Gallras 3 & efter
upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
Gverlamnats till behorig.

Besiut

nden

Bevaras

akt. Exempelvis beslut om god
man, beslut om byte av god
man, beslut om upphorande
av godmanskap, beslut om
redovisningsbefrielse

Gvertilgangar

nden

Gallras, se
anmirkning

Handiingar fervaras | digital
akt. Gallras 3 i efter
upphorande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till behorie.

tillgangar

nden

Gallras, se
anmirkning

Handiingar fervaras | digital
akt. Gallras 3 i efter

stallfretradarskap och
eventuella

redovisningshandlingar
verlamnats till behorig.

illfaligt eller permanent
uppehslistilisténd

nden

Bevaras

akt,

Besked om barn som
awvikit

nden

Bevaras

akt,

Skrivelser fran
Migrationsverket, och
6vrig korrespondens med
innehall av ringa
betydelse

nden

Gallras, se
anmarkning

Om bla. uppehallstilstand,
uppskrivning av dider, avslag.
pa asylansokan. Handlingar
forvaras | digital akt. Gallras 3
ar efter upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till behorig.

socialtjansten om
uppehslistilisténd

nden

Gallras, se
anmarkning

Handlingar forvaras | digital
akt. Gallras 3 &r efter
upphdrande av
stallfretradarskap och

shandiingar
6verlamnats till behorig.

Yrkanden om arvoden

nden

Gallras, se
anmarkning

Handlingar forvaras | digital
akt. Gallras 3 &r efter
upphdrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
6verlamnats till behorig.

nden

Gallras, se
anmirkning

Handiingar fervaras | digital
akt. Gallras 3 i efter

upph

stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till beharie.

Begsran om

nden

Gallras, se
anmarkning

Handlingar forvaras | digital
ak. Gallras 3 & efter
upphdrande av
stallfretradarskap och

shandiingar
6verlamnats till behorig.

8.2.5 Avsluta drende




Varmd kommun - nternt

delvis inte langre far

Bevis om arendets. a 12 12 Bevaras digital
Gverlamnande till annan | nden ak,
overformyndare,
med
delgivningskvitto/mottag.
hevis samt faliehrey.
I I Bevaras T digital
mottagningsbevisom | nden akt,
avslutande av arende
Foliebrey, utand: a 12 12 Bevaras, se anm Detta galler inte vid fri
avarende. Se anm, nden foraldraforvaltning. Handlingar
forvaras i digital akt
Totalutskrift I I B
~sammanstalining av akt, | nden kommun ska bevaras.
- journal-/dagboksblad. Handiingar forvaras | digital
tjansteanteckningar
e anm.
8.2
Arlig enkat Gallras efter Nej
nden genomford
undersokning
Bevaras
frén arlig enkst nden
5.
8.3.1 Entlediganden, byten och vitesforeliggande.
I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
redovisningshandlingar tll
behrig alternativt avslutande
avakt
iceron I I Bevaras
nden
a 12 12 Gallras, se Nej Handiingar forvaras | digital
mottagningsbevis for | nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
vitesforelaggande sverlmnande av
redovisningshandlingar tll
behdrig alternativt avslutande
‘Ansdkan till tingsratten a 12 12 Gallras, se Nej Handiingar fervaras | digital
om utdsmande nden anmirkning akt. Gallras 3 i efter
sverlmnande av
redovisningshandlingar tll
behdrig alternativt avslutande
I I Gallras, se Nej Handlingar forvaras | digital
utdomande av vite nden anmérkning akt. Gallras 3 o efter
6verlamnande av
redovisningshandlingar tll
behrig alternativt avslutande
8.3.1.2 Byten/entlediganden
‘Ansdkan om byte av a 12 12 Gallras, se Nej Handiingar forvaras | digital
stallforetradare, med | nden anmarkning akt. Gallras 3 i efter
bilagor upphsrande av
stallfretradarskap och
eventuella
redovisningshandlingar
verlamnats till beharie.
Beslut om byte av s s Bevaras i digital
stallforetradare nden akt,
(entledigande och
forordnande)
8.3.1.3 Forvaltarfrinetsbevis
Begsran om s I Gallras  Abou efter 3 | Nej
forvaltarfrihetsbevis | nden minader
a P 12 Gallras  Abou efter 3 | Nej
nden landen manader
Personbevis I I Gallras  Abou efter 3 | Nej
nden minader
8.3.2 Lagen om framtidsfullmakeer (2017:310)
8.3.2.1 Framtidsfullmakter
o a 12 Gallras3arefter | Nej Handiingar fervaras | digital
domstol iarendeom | nden avslut ak,
framtidsfullmakt
Yitranden till domstol a 12 Gallras3arefter | Nej Handiingar fervaras | digital
nden avslut ak,
a 12 Gallras3arefter | Nej Handiingar fervaras | digital
nden avslut ak,
I Gallras 3arefter | Nej Handlingar forvaras | digital
fullmaktshavare nden
a 12 Gallras3arefter | Nej Handiingar fervaras | digital
Guriga skrivelser nden avslut ak,
Beslutatt I Bevaras i digital
Ciceron akt,
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