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Syfte

Enligt arkivlagen bildas en myndighets arkiv av de allmadnna handlingar fran
myndighetens verksamhet och sddana handlingar som avsesi 2 kap. 9 §
tryckfrihetsférordningen och som myndigheten beslutar ska tas om hand for
arkivering. Varje myndighet ansvarar fér varden av sitt arkiv. | arkivvarden ingar
att myndigheten ska organisera arkivet pa ett sddant satt att ratten att ta del av
allménna handlingar underlattas. Myndigheten ska ocksa uppratta en
arkivbeskrivning som ger information om vilka slags handlingar som kan finnas i
myndighetens arkiv samt redovisa organisationen kring arkivverksamheten.

Syftet med arkivbeskrivningen &r att underlatta insyn, informationssékning och
korrekt hantering av allmé&nna handlingar. Myndighetens
informationshanteringsplan redovisar mer i detalj vilka allmdnna handlingar
myndigheten hanterar.

Myndighetens namn

Forskolenamnden

Myndighetens tillkomst

Kommunfullmaktige beslutade den 14 december 2022 om en ny politisk
organisation i Varmdd kommun, vilket sedan befastes nér budgeten antogs i sin
helhet den 21 december samma ar. Den nya politiska organisationen innebar att
utbildningsnédmnden upphdérde och ersattes av grundskolendmnden,
férskolendmnden samt gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsndmnden.

Myndighetens organisation,
verksamhet och ansvarsomraden

Forskolendmnden har ansvar fér fullgérande, uppféljning och utvérdering av
kommunens uppgifter som huvudman enligt skollagen och annan
utbildningsrelaterad lagstiftning. Némnden har dven ansvar for finansiering, mal
och uppfdljning av verksamheten samt att de som verksamheten riktar sig mot
far en allsidig information om verksamheten och hur den fullgérs.

Forskolendmnden ska ocksa bevaka att de inom ndmnden férekommande
kundvalssystemen &r konkurrensneutrala mellan kommunala och fristaende
anordnare och andra dartill relaterade fragestéliningar. Namnden ar
finansierings- och myndighetsndmnd och svarar fér utférande av verksamhet i
kommunal regi.



@ Virmdo Dnr: 2025FSN/0073
Riktlinje
kommun fnje

o
Malgrupp
Arkivbeskrivningen riktar sig till allmanheten, forskare, intern personal, revisorer
samt tillsynsmyndigheter.

Grundlaggande bestammelser

Utover arkivlagen och arkivreglementet finns ett flertal lagar och férordningar
med bestédmmelser som rér hanteringen av allménna handlingar och arkiv.
Exempelvis kan ndmnas: arbetsmiljélagen, arbetstidslagen, férvaltningslagen,
kommunallagen, lagen om offentlig upphandling, offentlighets- och
sekretesslagen och tryckfrihetsférordningen med flera.

Styrning av Forskolenamndens
arkivbildning

Styrande dokument fér arkivbildningen ar férskolendmndens
informationshanteringsplan.

Bevarande och gallring

Gallring utférs enligt faststalld informationshanteringsplan med utgangspunkt
fran Riksarkivets allmé&nna rdad om bevarande och gallring av handlingar, men
aven Sveriges kommuners och regioner (SKR). Beslut om gallring styrs av
féljande lagar och regler:

e Tryckfrihetsférordningen
e Arkivlagen
* Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS)

* Rad fran kompetensgemenskap fér informationshantering inom Sveriges
kommuner och regioner (SKR).

Sokvagar till arkivet och
Forskolenamndens handlingsbestand

For att soka i forskolendmndens arkivdepaer finns forteckningssystemet Visual
Arkiv. For handlingar som dnnu ej levererats till kommunarkivet anvands
informationshanteringsplanen samt drendehanteringssystemet Public 360 som
primara sokvagar. Bland dvriga system kan ndmnas Unit4 fér ekonomihandlingar
samt Heroma for personalhandlingar. Kommunens gemensamma webbdiarium
ér publicerat pa kommunens webbplats fér att underlatta sékningar fér
allméanheten och media.
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Inskrankningar i tillgangligheten
genom sekretess

Handlingar som kan misstankas eller helt uppenbart innehaller sekretessbelagda
uppgifter kan fa en sekretessmarkering i systemen. Oavsett sekretessmarkering
gors alltid en sekretessprovning vid utldmnande av allman handling, enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Arkivverksamhetens organisation,
ansvar och funktioner

Hos varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig samt en eller flera
arkivredogérare for fullgérande av arkivuppgifterna hos myndigheten’

e Arkivansvarig - Chef
e Ansvarig Centralarkiv - Kommunarkivarie

e Arkivredogdrare - Namndsekreterare och registratorer

Vem hos myndigheten kan lamna
ytterligare upplysningar om allméanna
handlingar, deras anvandning och
sokmojligheter

N&rmare information om férskolendmndens allménna handlingar kan ldmnas av
namndsekreterare, registrator och kommunarkivet.

' Se Arkivreglemente fér Varmdé kommun, diarienummer 2020KS/0104.



