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Syfte

Enligt arkivlagen bildas en myndighets arkiv av de allmé&nna handlingar fran
myndighetens verksamhet och sddana handlingar som avses i 2 kap. 9 §
tryckfrihetsférordningen och som myndigheten beslutar ska tas om hand for
arkivering. Varje myndighet ansvarar fér varden av sitt arkiv. | arkivvarden ingar
att myndigheten ska organisera arkivet pa ett sddant satt att rétten att ta del av
allmanna handlingar underlattas. Myndigheten ska ocksa uppratta en
arkivbeskrivning som ger information om vilka slags handlingar som kan finnas i
myndighetens arkiv samt redovisa organisationen kring arkivverksamheten.

Syftet med arkivbeskrivningen &r att underlatta insyn, informationssdkning och
korrekt hantering av allménna handlingar. Myndighetens
informationshanteringsplan redovisar mer i detalj vilka allmadnna handlingar
myndigheten hanterar.

Myndighetens namn
Bygg-, miljé- och hélsoskyddsndmnden.

Myndighetens tillkomst

Varmddé kommun bildades genom 1971 ars kommunreform och slogs samman
med Djurd, Gustavsberg, Varmdo, Ingard, Méja samt Namdo 1974. Bland de
nadmnder som fanns vid den tiden aterfanns Byggnadsndmnden och
Halsovardsnamnden. Ar 1983 ersattes Halsovardsnamnden av Miljé- och
halsoskyddsndmnden, som 2003 slogs samman med Byggnadsnamnden. Den
nya Miljé- och byggnadsnamnden hade sitt férsta sammantréade den 4 februari
2003 och bytte namn 2007 till dagens Bygg-, miljo- och halsoskyddsnamnden.

Myndighetens organisation,
verksamhet och ansvarsomraden

Bygg-, miljd- och halsoskyddsndmnden ansvarar for tillsyn och tillstand inom
bygglov, marklov, rivningslov, sma avloppsanlédggningar, miljé- och héalsoskydd
samt livsmedel. Verksamhetens uppdrag grundas pa plan- och bygglagen,
miljdbalken, livsmedelslagen och annan relevant lagstiftning.

Namnden prévar drenden som bygglov, enskilda avloppsanldggningar och
strandskyddsdispenser och bedriver |6pande tillsyn fér att sdkerstalla
regelefterlevnad inom miljo- och hélsoskyddsomradet. Némnden ansvarar dven
fér kommunens uppgifter enligt lagar som rér brandfarliga och explosiva varor,
smittskydd och stralskydd samt prévar undantag fran renhaliningsordningens
bestammelser.
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Fran och med den 1 januari 2026 foreslas tillsynen 6ver alkohol, tobak och
receptfria lakemedel, som idag ligger under socialndmnden, dverféras till bygg-,
miljo- och hélsoskyddsndmnden.

o
Malgrupp
Arkivbeskrivningen riktar sig till allmanheten, forskare, intern personal, revisorer
samt tillsynsmyndigheter.

Grundlaggande bestammelser

Utdver arkivlagen och arkivreglementet finns ett flertal lagar och férordningar
med bestdmmelser som ror hanteringen av allmanna handlingar och arkiv.
Exempelvis kan ndmnas: arbetsmiljélagen, arbetstidslagen, férvaltningslagen,
kommunallagen, lagen om offentlig upphandling, offentlighets- och
sekretesslagen och tryckfrihetsférordningen med flera.

Styrning av bygg-, miljo- och
halsoskyddsnamndens arkivbildning

Styrande dokument fér arkivbildningen &r bygg-, miljé- och
halsoskyddsnémndens informationshanteringsplan.

Bevarande och gallring

Gallring utférs enligt faststélld informationshanteringsplan med utgangspunkt
fran Riksarkivets allménna rad om bevarande och gallring av handlingar, men
dven Sveriges kommuners och regioner (SKR). Beslut om gallring styrs av
féljande lagar och regler:

® Tryckfrihetsférordningen
e Arkivlagen
* Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS)

¢ Rad fran Kompetensgemenskap for informationshantering inom Sveriges
Kommuner och Regioner (SKR).

Sokvagar till arkivet och bygg-, miljo-
och halsoskyddsnamndens
handlingsbestand

For handlingar som dnnu inte har levererats till kommunarkivet utgor
informationshanteringsplanen samt drendehanteringssystemet Castor de
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priméra sokvagarna. Handlingar aldre an 2016 aterfinns digitalt i Comprima,
Documaster. Fysiska handlingar férvaras hos Depona. Dit har utskrivna kopior av
beslut historiskt skickats for arkivering. Aven inkommande dokument i fysisk
form har, efter att de skannats in i digital form, levererats till Depona som rest-
akter. For att ska efter handlingar inom bygg-, miljé- och
halsoskyddsndmndens arkivdepaer anvénds arkivférteckningssystemet
VisualArkiv, dér vissa aldre dokument ar tillgangliga.

For handlingar relaterat till verksamhetsomraden inom alkohol, tobak och
receptfria lakemedel aterfinns dessa framst i AIkT och OL2.

Exempel sasom ekonomirelaterade dokument hanteras i Unit4, medan
personaladministrativa handlingar aterfinns i Heroma. Kommunens
gemensamma webbdiarium &r publicerat pd kommunens webbplats och
underlattar sékningar fér allmanheten och media.

Inskrankningar i tillgangligheten
genom sekretess

Handlingar som kan missténkas eller helt uppenbart innehaller sekretessbelagda
uppgifter kan fa en sekretessmarkering i systemen. Oavsett sekretessmarkering
gors alltid en sekretessprovning vid utldamnande av allman handling, enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Arkivverksamhetens organisation,
ansvar och funktioner

Hos varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig samt en eller flera
arkivredogérare for fullgérande av arkivuppgifterna hos myndighetent™.

e Arkivansvarig - Chef
e Ansvarig Centralarkiv - Kommunarkivarie

* Arkivredogorare - Namndsekreterare och registratorer

1'Se Arkivreglemente fér Varmdéd kommun, diarienummer 2020KS/0104.

Ytterligare upplysningar

Narmare information om bygg-, miljé- och halsoskyddsndmndens allménna
handlingar kan ldmnas av nédmndsekreterare, registrator och kommunarkivet.
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