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1. Specifika bestammelser f6r namnden R

Inledning

Gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsnimnden ansvarar f6r
gymnasieutbildning, kommunal vuxenutbildning, sirskild utbildning f6r vuxna,
yrkeshogskola 1 kommunens egen regi, arbetsfrimjande insatser, ekonomiskt
bistind samt integration i form av mottagande och bosittning av nyanlinda.

Nimndens verksamhet styrs i stor utstrackning av lagstiftning;

Lagstyrd verksamhet

1 § Nidmnden ansvarar enligt skollagen och tillhérande férordningar, aktuella
liroplaner och andra forfattningar som huvudman for:

1. Gymnasieutbildning och gymnasiesirskoleutbildning.

2. Kommunal vuxenutbildning och sirskild utbildning f6r vuxna enligt
skollagen (2010:800).

3. Yrkeshogskola i kommunens egen regi enligt lagen om yrkeshégskolan
(2009:128).

2 § Namnden ansvarar enligt skollagen och tillhérande férordningar och andra
torfattningar som hemkommun f6r:

Ekonomiskt stod till inackordering.
Kommunalt aktivitetsansvar.

Mottagande 1 gymnasiesirskola med platsgaranti.

=

Samverkansavtal inom gymnasiesarskolan for nationella program som
kommunen inte erbjuder i egen regi.

5. Skolskjuts f6r gymnasiesarskola.

3 § Ndmnden ansvarar for kostverksamhet inom sitt verksamhetsomrade enligt
livsmedelslagen (2006:804).

4 § Namnden ansvarar for elevhilsans medicinska och psykologiska insatser och
ar dirmed vardgivare med ansvar enligt hilso- och sjukvardslagen (2017:30).

5 § Inom ramen f6r kommunens uppgifter inom det offentliga skolvisendet f6r
vuxna far nimnden bedriva uppdragsutbildning enligt lagen om
uppdragsutbildning i vissa fall (2019:875).

6 § Ndmnden dr arbetsléshetsndimnd enligt lagen om arbetsléshetsnamnd
(1944:475).

7 § Namnden ansvarar for sysselsittning for personer med funktionshinder och
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kommunala befogenheter (2009:47).

8 § Gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsnimnden fullg6r kommunens
uppgifter gillande samordningsférbundet VarNa enligt lagen om finansiell
samordning av rehabiliteringsinsatser (2003:1210).

9 § Gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsnimnden ansvarar for
ekonomiskt bistdnd,' tillhandahallande av férrehabiliterande och arbetsfrimjande
insatser fOr personer som tar emot forsorjningsstod om personen inte har
kunnat erbjudas nagon limplig arbetsmarknadspolitisk atgird samt budget- och
skuldradgivning till skuldsatta personer enligt socialtjanstlagen (2001:453).

10 § Gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsnimnden ansvarar for
dédsboanmilningar enligt drvdabalken (1958:637) samt kommunens uppgifter
enligt begravningslagen (1990:1144).

11 § Gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsnimnden ansvarar for
mottagande av nyanlinda enligt:

1. Lagen om mottagande av vissa nyanlinda invandrare f6r bosittning
(2016:38). For mottagande av ensamkommande barn ansvarar
socialnamnden.

2. Lagen om sambhillsorientering for vissa nyanldnda invandrare (2013:156).
3. Lagen om mottagande av asylskande m.fl. (1994:137). F6r mottagande av
ensamkommande barn ansvarar socialnimnden.

Ovrig verksamhet

12 § Niamnden ansvarar for planering och samordning av arbetslivsforberedande
aktiviteter f6r ungdomar, sisom feriearbete.

13 § Inom mottagande av nyanlinda ansvarar nimnden, utéver vad som fastslas
18§, for:

e Insatser for att underlitta och paskynda den nyanlindes etablering i
samhallet.
e Praktisk hjilp till den nyanlinda i samband med bosittning.

Krisledning och hojd beredskap

13 § Gymnasie-, vuxenutbildnings- och arbetslivsnimnden ansvarar f6r att inom
sitt verksamhetsomrade analysera, planera och férbereda sitt

! Med ekonomiskt bist&nd avses forsorjningsstod och bistand for livsforing i Gvrigt enligt 4 kap. socialtjanstlagen
(2001:453).
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krisberedskapsarbete samt sin del av det civila forsvaret. Kommunfullmaktige
Nimnden ska fullg6ra sina uppgifter 1 enlighet med

1. lagen (2006:544) om kommuners och regioners dtgirder vid
extraordindra handelser i fredstid och hojd beredskap samt
2. § 7 lagen (1992:1403) om totalférsvar och héjd beredskap.

Nimnden ska halla kommunstyrelsen informerad om beredskapsliget och de
6vriga forhallanden som dr av betydelse f6r att kommunstyrelsen ska kunna

tullgora sitt lednings-, samordnings- och rapporteringsansvar.

2. Gemensamma bestammelser fér kommunstyrelsen och
namnderna

Uppdrag och verksamhet

1 § Kommunstyrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive
verksamhetsomraden folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska
folja det fullmaktige — i reglemente, 1 samband med budget eller i annat sarskilt
beslut — har bestimt att nimnden ska fullg6éra. Nimnden ansvarar for att
kommunens mal, inom ramen f6r nimndens samhillsuppdrag och maélgrupper
forverkligas inom givna ekonomiska ramar samt i 6vrigt f6lja givna uppdrag och

angivna riktlinjer.

Nimnden ska dven frimja samverkan med kommunens 6vriga nimnder och

styrelse, och sikerstilla samberedning av beslut.

2 § Ndamnden ansvarar ocksa for att nimndens verksamheter samordnas och
sambereds for att sikerstilla kommunens formaga att skapa virde for

kommunens malgrupper.

Budget, uppfoljning samt den interna kontrollen

3 § Ndmnden beslutar om detaljbudget inom sitt ansvarsomrade och budgetram.
I detaljbudgeten ska inga en beskrivning som konkretiserar fullmiktiges mal

samt fastligger indikatorer.

4 § Namnden far besluta om omdisponering av anslag inom tilldelad budgetram,
i de fall detta inte strider mot av kommunfullmaktige faststillda mal och

riktlinjer.

5 § Ndmnden ansvarar fOr sina skatte- samt taxefinansierade investeringar inom
den av kommunfullmiktige angivna ramen samt angivna projekt.

6 § Nimnderna ska kontinuerligt analysera och f6lja upp kvaliteten i sin
verksamhet i férhallande till faststillda mal och ekonomiska férutsittningar.
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7 § Niamnderna ska redovisa till kommunstyrelsen och kommunfullmaktige hur Kommunfullmaktige
de har fullgjort de uppdrag som kommunfullmiktige har limnat till dem i

reglemente och beslutad budget. Ndmnderna ska vid redovisningen dven

redogora for hur uppdrag som delegerats till dem fullgjorts, samt hur nimnden

har arbetat f6r att na kommunfullmiktiges mal.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer och den frekvens som faststills av
fullmaktige.

8 § Ndmnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som élagts dem enligt
speciallag.

9 § Ndmnden ska se till att den interna kontrollen ir tillricklig for att sikerstalla
att verksamheterna:

e Bedrivs indamalsenligt (att verksamheten ar kvalitetssikrad och efterlever
kommunens politiska ambitioner) och kostnadseffektivt (kostnaden f6r en
viss atgird 1 forhallande till nyttan av densamma) samt i enlighet med de mal
och riktlinjer som fullmiktige har bestimt samt de bestimmelser i lag eller
annan forfattning som giller f6r verksamheten.

e Har en tillf6rlitlig finansiell rapportering.

e [Efterlever tillimpliga lagar och férordningar.

e Bedrivs pa ett i vrigt tillfredsstéllande sitt.

Inkép och upphandling

10 § Ndmndens ink6p ska ske genom avrop fran ramavtal. I de fall ramavtal
saknas, ska inkop eller upphandling ske i enlighet med Virmdé kommuns
styrdokument f6r inkép och upphandling;

Kundval

11 § Ndmnden ansvarar for, av kommunfullmaktige beslutat, kundvalssystem
inom sitt ansvarsomrade utifran gillande lag och kommunens styrdokument.
Det innebir bl.a. att:

1. I de fall kommunfullmiktige beslutat att kundval sker genom
auktorisation ansvarar nimnden for sidan auktorisation.

2. Sker kundval genom upphandling genom lagen om valfrihetssystem
(2008:962), ansvarar nimnden f6r sadan upphandling.

3. TFolja upp pengsystemet och till kommunfullmaktige foresla eventuella
justeringar.

Personalansvar

12 § Kommunstyrelsen dr anstillningsmyndighet och har personal- och
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Personuppgifter

13 § Nidmnden dr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som nimnden
behandlar i sin verksamhet. Ndmnden kan ocksa vara personuppgiftsbitride at
en annan nimnd eller gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med en

annan namnd.

Kommunstyrelsen ér dven personuppgiftsansvarig fér den behandling av
personuppgifter som sker i fullméktige samt i fullmiktigeberedningar.

Nimnden ska utse dataskyddsombud.

Information och samrad

14 § Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive
oppositionsrad ska i mojligaste man fran naimnd erhalla den information och det
underlag de behéver i sin verksamhet. Ritten till information och underlag

omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

15 § Namnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden ber6r
kommunstyrelsens eller annan nimnds verksamhet.

16 § Ndmnden har mojlighet att inrétta radgivande organ. Radens
arbetsordningar ska faststillas av kommunfullmaiktige.

Samverkan med det civila samhallet och
medborgarinflytande

17 § Samverkan bor ske med féreningar, organisationer eller andra
sammanslutningar nir dessa dr sirskilt berérda. Namnden beslutar om formerna
tor samverkan. Den lokala 6verenskommelsen bor utgéra grunden f6r

samverkan nir det dr mojligt.

18 § Ndmnden ansvarar for att bidra med fragor om sin verksambhet till
Virmdés medborgarpanel och kan genom denna inhimta medborgarnas
synpunkter i ett tidigt skede av beslutsprocessen. Kommunstyrelsen har dven det

overgripande och samordnande ansvaret for medborgarpanelen.

19 § Ndmnden ansvarar fOr att ta initiativ till olika former av medborgardialog

mellan politiker och medborgare, niringsliv eller andra intressenter.

Ansokningar och yttranden

20 § Ndimnden ska bevaka kommunens ansékningar om bidrag med mera inom
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21 § Ndamnderna ska yttra sig 1 tillsynsdrenden som rér nimndens verksamhet,
tillstandsdrenden som faller inom nimndens ansvarsomrade samt i drenden som
ror nimndens myndighetsutovning som avser fullgérande av nimndens
uppgifter enligt speciallagstiftning,

22 § Kommunstyrelsen avger yttrande som ankommer pa kommunen i drenden
som inte regleras av 21 §. Kommunstyrelsen ska om mojligt samrada med eller
remittera drendet till berérd naimnd vid handliggning av yttrandet. I det fall
drendet dr av principiell betydelse for det kommunala sjilvstyret, avger
kommunfullmaktige yttrandet. Om faststélld remisstid inte medger att ett
yttrande av principiell betydelse behandlas pa ordinarie sammantride med
kommunfullmiktige, avger kommunstyrelsen dven det yttrandet.

3. Arbetsformer fér kommunstyrelsen och ndamnderna

Tidpunkt fér sammantraden

1 § Niamnden ska besluta om arssammantridesplan med datum och tid foér
sammantriden, med utgangspunkt i budget- och
verksamhetsuppfoljningsprocessen.

Nimnderna ska utéver budgetuppfoljningsprocessen ocksa ta hansyn till
kommunstyrelsens drssammantridesplan.

2 § Sammantride ska hallas ocksd om minst en tredjedel av nimndens ledamoter
begir det eller om ordféranden anser att det behévs. En begiran om extra
sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och innehiélla uppgift om
det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra sammantridet.
Ordféranden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden for

extra sammantrade.

3 § Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stalla in ett sammantride
eller indra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om moijligt ska samrad ske med
vice ordférandena. Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in
eller att dagen eller tiden fOr ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till
att varje ledamot och ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

4 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantridena. Nar
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den
som varit ledamot i nimnden lingst tid gora detta, alderspresidenten. Om flera
ledamoter har lika ling tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten vara
alderspresident.
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sammantridet och om de drenden som ska behandlas. Kallelsen ska skickas till
varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far nirvara vid
sammantridet minst en vecka fore sammantridesdagen. Kallelse sker
elektroniskt till fortroendevaldas @varmdo.se-adress.

6 § I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

7 § Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett
arende som ska behandlas pa sammantradet i1 forvig ska distribueras digitalt till

ledamoterna.

Offentliga sammantraden

8 § Ndmnden fir besluta om offentliga sammantriden. Samtliga nimnder och
kommunstyrelsen rekommenderas att halla sina sammantriden 6ppna for
allmanheten. Offentliga sammantriden far inte hallas i drenden som avser
myndighetsutévning eller 1 vilka det férekommer uppgifter som omfattas av

sekretess.

Narvaroratt

9 § Kommunalrad och oppositionsrad far nirvara under nimndernas
sammantriden. Nirvaroritten galler inte for utskottssammantraden, drenden
som ror myndighetsutévning eller drenden dir det férekommer uppgifter som

omfattas av sekretess.

10 § Politiska sekreterare far nirvara vid nimndens sammantriden, dock inte vid
moten i utskotten, men inte delta 1 besluten. Narvaroritten giller inte vid
irenden som rér myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som
omfattas av sekretess.

11 § Harutéver far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersittare i naimnden att ndrvara vid sammantride med nimnden for att limna
upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges
denna ratt. Om nimnden beslutar det, fir den som kallats delta i

overliggningarna.

12 § Kommundirektoren far nirvara vid nimndens sammantriden men inte
delta i besluten. Om nimnden beslutar det, far kommundirektoren delta i

overliggningarna.

13 § Personalforetridare, till ett hdgsta antal av tre och ersittare f6r dem, har
ritt att ndrvara vid nimndens behandling av drenden som ror férhallanden
mellan arbetsgivare och anstillda. Personalféretridarna har dock inte ritt att
delta vid handldggning av:
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e irenden som avser myndighetsutévning mot nagon enskild, savida inte
drendet ror en obestimd krets av enskilda,

e forhandlingar med en arbetstagarorganisation,
e uppsigningar av kollektivavtal,
e arbetskonflikter,

e rittstvister mellan kommunen eller regionen och en
arbetstagarorganisation, eller

e irenden som avser bestallning eller upphandling av varor och tjanster.

14 § Nidmnden far harutéver bestimma att annan ska ha ritt att niarvara vid

namndens sammantriden.

Sammansattning

15 § Ndmnden bestér av det antal ledamoter och ersittare som fullmiktige
beslutat.

Ordféranden
16 § Det aligger ordféranden att:

leda nimndens arbete och sammantriaden,
kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

infor sammantradena se till att de Arenden som ska behandlas i nimnden vid
behov ar beredda,

se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden samt

bevaka att namndens beslut verkstalls.

17 § Hiarutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att under

kommunstyrelsen:

6. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndférvaltning,

7. med uppmairksamhet folja fragor av betydelse f6r kommunens utveckling
och ekonomiska intressen samt effektiviteten 1 verksamheten och ta initiativ i
dessa frigor,

8. frimja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga nimnder
och fullmaktige,

9. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantriden om inte kommunstyrelsen bestimt annat 1 ett
sarskilt fall samt

10. representera kommunstyrelsen vid arsstimmor f6r kommunala bolag,

organisationer, stiftelser och liknande.
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Presidium

18 § Ndmndernas presidium ska besta av ordférande, férste vice ordférande och
andre vice ordférande. Viceordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att
planera och leda sammantridet 1 den méan ordféranden anser att det behévs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

19 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta 1 ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, fir nimnden utse en annan
ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrittats, fullgors ordférandens
uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lingst tid. Om flera ledamoter
har lika lang tjanstgoringstid fullgbrs ordférandens uppgifter av den éldste av
dem. Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgbra
sitt uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga
ordférandens/Ovriga presidiets uppgifter.

Ersattares tjanstgoring

20 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta 1 ett
sammantride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska
kallas in som star i tur att tjdnstgéra och som inte redan har kallats in. En
ledamot som installer sig under ett pagaende sammantride har ritt att tjinstgora

aven om en ersattare tratt i ledamotens stalle.

21 § Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den
ordning som fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning dr bestimd, kallas
ersattarna i den ordning de tagits upp 1 fullmiktiges protokoll fran valet.

22 § Ersittare som inte tjdnstgor har ritt att delta 1 6verliggningarna och fé sin
mening antecknad till protokollet.

23 § En ersittare som har borjat tjanstgora har foretride oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna
péaverkats genom ersittarens tjanstgoring, fir dock en ersittare som instiller sig
under pagiaende sammantride trada in i stallet for en ersittare som kommer
lingre ner 1 turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

24 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav 1
ett drende far tjainstgdra igen sedan drendet handlagts.

25 § Ledamot som en gang avbrutit tjinstgéringen under ett sammantride pa
grund av annat hinder 4n jiv, far inte tjainstgora igen under sammantridet.

1C
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26 § Nir nimnden forklarat 6verliggningen 1 ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under 6verliggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgingen
med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande dndras eller liggas till, om
inte nimnden enhalligt beslutar att medge det.

27 § Ledamot som har framstallt ett yrkande ska snarast limna in det skriftligt
till ordféranden.

Deltagande i beslut

28 § En ledamot som, ddr detta dr mojligt, avser att avstd fran att delta 1 ett
beslut, ska anmila detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som
inte har gjort en sidan anmilan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar
det med acklamation.

Reservation

29 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
limnas till nimndsekretariatet eller skickas till av nimndsekretariatet anvisad
epostbrevlada senast kl.12.00 dagen fére den tidpunkt som har faststillts f6r
justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering;

Justering av protokoll

30 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot som nimnden utser.

31 § Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden

32 § Ndmnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande lag och annan férfattning,

33 § Namnderna ska underritta kommunstyrelsen om dndringen och dess
innehall sd snart en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen
bedéms nédvindig.

Delgivningsmottagare

34 § Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kommundirektéren,
forvaltningschefen eller annan anstalld som nimnden beslutar.

11
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35 § Skrivelser, avtal och andra handlingar frin nimnden ska undertecknas av
ordférande och kontrasigneras av den tjansteman som namnden utser.

36 § Ndmnden far uppdra at annan fértroendevald eller tjdnsteman att
underteckna handlingar pa nimndens vignar.

37 § Delegationsbeslut som innebir upprittande av skrivelser, avtal och andra
handlingar ska undertecknas av den som fattat beslutat. Nimnden kan 1
delegationsordningen reglera att delegationsbeslut ska kontrasigneras.

Utskott

38 § Ndmnden beslutar om vilka utskott som ska finnas for att bereda eller fatta
beslut i drenden som nimnden delegerat till utskottet.

39 § Namnden bestimmer antalet ledamoter och ersittare i utskott samt
utskottets uppgifter.

40 § Ndamnden ska anta en instruktion for utskottet som tydliggor eventuell
delegationen till utskottet och dess ordférande samt reglerar arbetsformerna for
utskottet.

41 § Om utskottet fattar beslut ska utskottets ssmmantriden protokollforas.

Distansdeltagande vid namndens sammantraden

42 § Om sirskilda skil foreligger far ledamoter och ersittare delta i nimndens
sammantriden pa distans. Ordféranden avgér om sammantridet ska
genomforas helt, eller delvis, pa distans.

Sadant sammantride far endast genomfdras om ljud- och bildoverféring sker 1
realtid och pa sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och
deltaga pa lika villkor.

Gruppledarna for respektive parti ska senast tre dagar innan sammantridet
anmala till namndens sekreterare vilka ledamoter och ersattare som avser att
deltaga pa distans. Ordféranden far besluta om undantag fran denna regel.

Ledaméter och ersittare som avser att deltaga pa distans ska 1 god tid fore
sammantradet ta kontakt med sekreteraren for att sakerstalla att de tekniska
kraven gér att mota.

Den distansdeltagande ledamoten ansvarar for att sidkerstilla att det finns en
stabil internetuppkoppling. Om en distansdeltagande ledamot eller ersittare
torlorar internetuppkopplingen eller pa annat sitt forlorar de tekniska
forutsittningarna for att deltaga i sammantridet avgor ordféranden nir en



Varmdo
kommun

Stadgande
ersittare ska intrida. Ordféranden kan radgora med respektive partis Kommunfullmaktige

gruppledare for att avgora nir en narvarojustering ar laimplig.
Nirvarojusteringen far da ske dven under ett pagdende drende.

Den distansdeltagande ledamoten eller ersittaren ansvarar for att lokalen ar
anpassad sa att obehoriga inte ska kunna ta del av sekretessbelagda
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

En nimnd fir besluta om niarmare bestimmelser om i vilka situationer
deltagande pa distans ska fa ske och vad som ytterligare ska gilla f6r sadant
deltagande.



